
OFFRE D’EMPLOI
RESPONSABLE LOGISTIQUE

L’association Elémen’terre, créée à Toulouse en 2008, a pour objet de favoriser les 
pratiques  éco-responsables  sur  les  événements  en  Occitanie.  Pour  cela,  elle  agit 
concrètement au travers de 4 champs d’action :

• la  mutualisation  de  matériel  (gobelets,  vaisselle,  supports  de  tri  des 
déchets…)

• l’accompagnement des événements à l’éco-responsabilité
• la formation
• la sensibilisation (animation d’ateliers pédagogiques)

Dans le cadre d’un remplacement, nous recrutons un ou une responsable logistique.
Sa mission principale sera d’assurer la gestion quotidienne de notre plateforme de 
mutualisation de vaisselle, et d’assurer les prestations d’éco-régie sur événement. 
Il·elle intégrera une équipe de 5 salarié·e·s. Sous la direction de la Coordinatrice et du 
Conseil d’administration de l’association, il·elle aura pour missions : 

LOGISTIQUE (60%) :
• Gestion  des  stocks  des  différents  types  de  matériel  prêtés  ou  loués  par 

l'association (gobelets, assiettes, couverts…) 
• Préparation  et  remise  des  commandes,  livraison  si  besoin.  Au  retour  du 

matériel : vérification et comptage.
• Lavage d’une partie de la vaisselle qui revient sale, et reconditionnement de la 

vaisselle (en lien avec des intérimaires dans les périodes de forte activité)
• Gestion des interventions d’éco-régie sur certains événements (type festival, 

marchés  de  Noël…)  :  tri  des  déchets  ou  gestion  de  la  vaisselle  sur  place 
(préparation  de  l’intervention,  livraison  aux  restaurateurs,  bilan  de  fin 
d’événement,...)

• Entretien  et  maintenance  de  l’espace  de  lavage  (caisses  de  stockage, 
lave-vaisselle professionnel, etc.)

• Suivi des stocks disponibles chez nos partenaires-relais et dépôts en région

ACCUEIL ET GESTION ADMINISTRATIVE (30%) :
• Réponses aux mails de réservation
• Gestion de la base de données de gestion des stocks
• Établissement de devis et de factures 
• Appui sur la partie « gestion administrative et financière » de l’association
• Accueil  téléphonique  et  renseignement,  conseils  aux  organisateurs 

d’événements pour l’utilisation de la vaisselle réutilisable.

MISSIONS GÉNÉRALES ET VIE ASSOCIATIVE (10%) :
• En fonction du profil et des projets à venir : développement d’autres projets 

autour de la mutualisation de matériel
• D’autres missions en lien avec la vie associative peuvent vous êtres confiées
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PROFIL RECHERCHÉ :
• Niveau bac+2 souhaité, ou 3 ans d’expérience sur un poste similaire
• Être à l’aise avec les outils informatiques, en particulier le pack office (maîtrise de 

l’utilisation d’un tableur impérative)
• Être réacti·f·ve, organisé·e et posséder une forte aisance relationnelle.
• Capacités d’adaptation
• Être sensible aux enjeux actuels liés à l’environnement et à la réduction des 

déchets, être motivé·e pour s’engager dans une mission sur ces sujets
• Adhérer aux valeurs de l'association Elémen'terre
• Être  disponible  pour  des  interventions  ponctuelles  en  soirée  ou  en  week-end, 

parfois hors de Toulouse
• Permis B impératif

Date limite de candidature : 20 août 2023 – les candidatures seront traitées au fur et à 
mesure, donc n’hésitez pas à postuler rapidement.
Date de prise de fonction : le plus tôt possible en septembre 2023 
Durée : CDD 1 an – possibilité d’évoluer vers un CDI
Conditions : 

Temps de travail : 28 h par semaine 
Rémunération: classé  au  groupe B ou  C de la  Convention  Collective  Eclat  en 
fonction du profil - indice 260 à 280 (salaire brut entre 1422 et 1526€ brut mensuel 
à 80%)
Horaires de travail : 9h30-13h et  14h-17h30.  Ponctuellement,  travail  soirs  et 
week-ends

Lieu de travail : 5 rue de Kiev, 31 100 Toulouse

Merci  d’adresser  votre  candidature  (CV  +  lettre  de  motivation)  par  mail  à 
l’attention de Béatrice MAGNIER, Coordinatrice :  coordination@elemen-terre.org.
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